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SAMAGRA SHIKSHA 
 

Gujarat Council of School Education 
 

 
  Package No. SSA / ACT /I‐A‐06/2021‐22 

 
 
Online submission of e‐tender 

(Technical & Financial Proposal) 

: 01/10/2021 to 21/10/2021 

up to 18:00 hrs. 

Request for proposal (RFP) download date   :  Up to 21/10/2021 

18:00 hrs. 

 

Submission  of  RFP  document  fee,                    Bid 

Security & Technical proposal in physical form  

:  On or before 22/10/2021 

up to 18:00 hrs. 

Pre Bid Meeting   :  11/10/2021 at 12:00 hrs.  

 

Opening of Technical proposal   :  25/10/2021 at 12:00 hrs.  

 

 
For more details please visit website :www.nprocur.com 
 
 
 
Note :‐ 
 

Financial Proposal (Annexure‐4) shall only be submitted online.  
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Package No. SSA / ACT /I‐A‐06/2021‐22 
 

Gujarat Council of School Education 
State Project Office, Samagra Shiksha  

Sector‐17, Gandhinagar 
 
 

LETTER OF INVITATION 
 

Sir / Madam, 
 
Subject:  Appointment  of  an  Internal  Auditor  for  Internal  Audit  of  Accounts  of  Samagra 

Shiksha  (Elementary  Education,  Secondary  Education  ,  Teachers  Education  & 
World bank) in the Districts of Narmada, Panchmahal & Arravali for the Financial 
Year 2021‐22 

 
 
1. You  are  hereby  invited  to  submit  your  proposal  for  providing  the  consultancy  services  for 

Internal Audit of Accounts of Samagra Shiksha in the Districts Narmada, Panchmahal & Arravali  

the purpose of this assignment is:  

• To  appointment  Internal  Auditor  for  the  Internal  Audit  of  Accounts  of  Samagra  Shiksha 

(Elementary Education, Secondary Education , Teachers Education & World bank) for State 

Project Office (SPO), District project Office (DPO), Block Resource Centre (BRC), Cluster Resource 

Centre  (CRC),  School Management  Committee  (SMC)  RMSA  School, Model  School, Model Day 

School, Govt. Secondary School, KGBV Type‐IV & NGO if any.   

• To  enable  implementing  agency  to  have  timely  monitoring  Accounting  records  and 

reporting of the financial transaction.  

 

2. The following documents are enclosed to enable you to submit your proposal 

(a) Terms of Reference (TOR) (Annexure‐1) 

(b) Supplementary information for Internal Audit(Annexure‐2) 

(c) Nos. of DPO, BRC  / URC, CRC, SMC, RMSA School, RMSA Model  School, Model Day School, 

Govt. Secondary School, KGBV Type‐IV & NGO (Annexure‐3)  

(d) A Sample Form of Contract for auditing Services under which the services will be performed 

(Annexture‐5) 

 

3. In order to obtain first hand information on the assignment and the local condition. You may contact 

Finance &  Accounts  officer,  Samagra  Shiksha,  Sector‐17,  Gandhinagar,  Tele.079‐232‐35371  /  232‐

45893 Fax No. 079‐232 32436 

 

4. A  pre‐proposal  conference  open  to  all  prospective  Internal  Auditor  will  be  held  at  State  Project 

Office, GCSE, Gandhinagar as per e‐tendering schedule. The prospective Internal Auditor will have an 
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opportunity  to  obtain  clarification  regarding  the  scope  of  the  work,  terms  of  reference,  contract 

conditions and any other pertinent information. 

 

5. The  submission  of  the  proposalsThe  proposals  shall  be  submitted  in  two  parts  viz.,  Technical 

Proposal and Financial Proposal and should follow the form given in the supplementary information. 

 

5.1 The "Technical"and "Financial" proposals must be submitted following the formats / schedules given 

in  the  supplementary  information  for  auditor.  The  first  part  marked  "TECHNICAL  PROPOSAL"  should 

include  the  description  of  the  firm  /  organization,  the  firm's  general  experience  in  the  field  of 

assignment, the qualification and competency of the personal proposed for this assignment and the 

proposed work plan methodology and approach  in response to suggested terms of reference. The 

first  part  i.e.  Technical  Proposal  should not  contain  any  cost  information whatsoever.  The  second 

part i.e‘ FINANCIAL PROPOSAL’ should contain the detailed price offer the audit services. Demand Draft of 

any Nationalized / Scheduled Bank  for Rs.1500/‐  (Rs. one thousand five hundred Only) as Tender Fee and D.D. of 

Rs.28,650/‐  (Rs.Twenty  Eight  Thousand  six  hundred  fifty  only)  as  Bid  Security  of  any  nationalized  or 

scheduled bank  in favour of,  'State Project Director, Samagra Shiksha, Gandhinagar' Demand Draft 

for  Bid  Security  and  tender  fee  shall  be  submitted  in  electronic  format  only  through  online  (by 

scanning)  while  uploading  the  bid.  This  submission  shall  mean  that  bid  security  is  received  for 

purpose  of  opening  the  bid.  Accordingly  offer  of  those  shall  be  opened  whose  bid  security  is 

received electronically. However for the purpose of realization of D.D. bidder shall send the D.D. in 

original along with tender documents should be furnished along with first part.  

  Technical proposal along with documentary evidence showing qualification criteria will 

be submitted in physical form only as per e‐tendering schedule along with D.D. of Tender Fee and 

Bid  Security  otherwise  bidder  will  be  treated  non  responsive.  The  bidder  has  to  mention 

“Proposal  for  Internal  Audit  Package  No.  I‐A‐06  on  the  envelope  Second  part"  FINANCIAL 

PROPOSAL" must be submitted online only.  

 

5.2 OPENING OF PROPOSAL 

The date and time of online opening of technical proposal will be as per schedule of E‐tendering. It 

will be opened in the presence of internal auditor or their authorized representative who choose to 

attend.  It  may  please  be  noted  that  second  part  containing  the  detailed  price  offer  will  not  be 

opened  until  technical  evaluation  has  been  completed  and  the  result  approved  by  State  Project 

Director, GCSE, Gandhinagar. 

 

6. Basic criteria for the Internal Auditor for participating in bid process 

a. The Firm should be empanelled with C & A G for 2020‐21 (attach certificate) 

b. The  firm  shall  be  inexistence  from  at  least  last  10  years  practicing  Chartered  Accountant 

registered with ICAI.  (attach certificate)   

c. The Firm should be empanelled with Reserve Bank of India have been classified as category 

one or Two (attach copy of on line certificate)   
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d. Joint Venture is not allowed. 

e. The  firm  should  have  annual minimum  turnover  of Rs.2,40,29,000/‐  (Rs.  Two  crore  forty 

lacs twenty nine thousand) during any of preceding 2 years i.e.(2018‐19, 2019 ‐20) 

f. The  firm  must  have  experience  of  working  with  at  least  2  Government  /  Government 

Agency during any of preceding 3 years i.e. 2018‐19, 2019‐20& 2020‐21.  

g. The  Firm  should  have  at  least  3  Chartered Accountant  in  the  Firm  and  out  of which  one 

should be FCA.  

h. The firm must have GST registration. 

i. The firm should have his office  in the Gujarat region with adequate staff at  least before 6 

months  of  this  tender  and  firm  strength  of  CA  and  staff  in  Gujarat  State  will  only  be 

considered.  

j           The Firm should not have been Black  listed and / or debarred by any authority or State / 

Central Govt. or any Govt. Agency / Society at any time. A notaries Self Declaration should 

be attached on stamp paper. 

The firm shall provide documentary evidence for fulfilling basic criteria mentioned in (a) to (j) 

above along with the technical proposal. If documentary evidence is not provided, the bidder 

shall be considered non responsive. 
 

7. EVALUATION  

A  two‐stage  procedure will  be  adopted  in  evaluating  the  proposals with  the  technical  evaluation 

being completed prior to any financial proposals being opened. 

Suggested format of curriculum vitae for members of auditors team should be submitted for all CA / 

Non CA Staff, concerned to this audit. (Form‐6) 

The  technical  proposals  will  be  evaluated  using  the  following  criteria  as  agreed  upon  in  the 

committee of experts. 

(i) The  Internal Auditor should have relevant experience  for  Internal or Statutory Auditing  for 

None  Government  organization,  Evaluation  will  be  done  on  following  basis  (30  Points)                  

(Form No. 7) 

Sr 
No. 

Nos. of Audit of private organization is conducted 
during last three years (i e 2018/19,2019/20& 2020/21) 
having turnover / Expenditure not less than 20 crore 

Points to be 
awarded 

01  2 to 5 10 

02  6 to 10  15 

03  11 to 15  20 

04  16 to 20 25 

05  21 and above 30 

True copy of Certificate of Firm/Organization whose audit is carried out containing all details 

like turnover / expenditure is not less than 20 crore, Audit work is completed satisfactory, year 

of audit etc. as shown above and must be supported with evidence to justify your certificate 

and other information and true copy of work order and completion certificate. 
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(ii) The  Internal  Auditor  should  have  relevant  experience  for  Internal  or  Statutory Auditing  of 

Government  /  Government  Agencies  Evaluation  will  be  done  on  following  basis                           

(30 Points)(Form No. 8) 

Sr 
No. 

Nos. of Audit of Government / Government Agencies is conducted 
during last three years (i e 2018/19, 2019/20& 2020/21)  
having turnover / Expenditure not less than 20 crore 

Points to be 
awarded  

01  2 to 3  15 

02  4 to 6  20

03  7 to 10 25

04  11 and above 30

True copy of Certificate of Firm/Organization whose audit is carried out containing all details 

like  turnover  /  expenditure  is not  less  than 20 crores, Audit work  is  completed  satisfactory, 

year  of  audit  etc.  as  shown  above  and must  be  supported  with  evidence  to  justify  your 

certificate and other information and true copy of work order and completion certificate. 

(iii) The methodology proposed  for Planning and Process of conducting auditing efficiently and 

timely. (10 Points) 

(iv) The qualifications and experience of the key staff proposed for the assignment (30 Points) 

The 30 points of 7(iv) above are bifurcated as under: 

  Curriculum vitae (C.V) of 3 FCA/CA and 10 Non CA senior personnel in each discipline for 

assessing the qualifications and the experience of the personnel proposed to be deployed for 

the  auditing  should  be  included  with  the  proposal(in  the  format  of  the  simple  curriculum 

vitae). C.A. firm shall propose separate staff for each package i e An audit staff who has been 

considered for evaluation in one package will not be considered in another package. If the C A 

firm have applied for more than one package, they may submit C V for same C A Staff but the 

C V for non C A staff must be of different manpower 

Moreover those who have been assigned the Up‐keeping Works cannot repeat the same 

manpower under this RFP.  

These personnel will be rated in accordance with: 

(a) General qualifications (10 points) 

(b) Adequacy for the project (suitability to perform the duties for this assignment. These 

include education and training, length of experience on fields similar to those required 

as  per  terms  of  reference,  type  of  positions  held,  time  spent with  the  firm  etc)  (15 

points) 

(c) Their language and the experience in the Gujarat Region (5 points) 

 

8. DECIDING AWARD OF CONTRACT  

Quality and competence of auditing service shall be considered, as the paramount requirement. The 

decision of the award of the contract would be as under:  
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(a) Technical proposals scoring not less than 75% of the points will only be considered for financial 

evaluation. 

The client shall notify those auditors whose proposal did not meet the minimum qualifying mark 

or were considered non responsive to the Letter of Invitation and Terms of Reference, indicating 

that their  financial proposals will be kept unopened. The client shall  simultaneously notify  the 

auditors  that have secured the minimum qualifying mark,  indicating  the date and time set  for 

opening  of  financial  proposals.  The  notification  may  be  sent  by  the  Registered  Letter,  Faxor 

Electronic Mail. 

(b)  The  Financial  proposals  shall  be  opened  online  publicly  in  the  presence  of  the  auditors 

representatives  who  choose  to  attend.  The  name  of  auditors,  the  quality  scores,  and  the 

proposed price shall be read aloud and recorded when the financial proposals are opened. The 

client shall prepare minutes of the public opening. 

(c)  The  evaluation  committee  will  determine  whether  the  financial  proposals  are  complete  (i.e., 

whether they have costed all  items of the corresponding technical proposals;  if not,  the client 

will cost them and add their cost to the initial price), the evaluation shall exclude local taxes. The 

financial selection of  the successful bidders from the technically qualified bidders will be done 

by considering both the price quoted and the technical capability using the following criteria and 

weightage.   

Sr. 
No. 

Criteria Maximum 
       Marks 

(weightage) 

Method of Allocating 
Marks  for combined score 

1  Weighted  score  for  financial 
bid 

25  The  bidder  with  lowest  quote  will  be  awarded  25 
marks  and  other  bidders  will  be  awarded 
proportionately  less marks. (e.g.  if  the  lowest quote  is 
Rs.1.00  lac,  the  bidder  quoting  this  price  will  get  25 
marks.  A  bidder  quoting  Rs.1.2  lac  will  get 
(1.0/1.2)x25=20.83 marks) 

2  Technical Score  75 The  bidder  with  maximum  technical  score  will  be 
awarded 75 marks and other bidders will be awarded 
proportionately less marks. (e.g. if the highest technical 
score  is  100,  bidder  having  this  will  get  75  marks. 
Bidder  having  technical  score  80  will  get 
(80/100)x75=60 marks) 

Total :‐  100   

  All  marks  will  be  given  rounded  up  to  two  decimal  points.  The  bidder  getting  the maximum 

combined  score  out  of  100  above  a  specified  cut‐off  score  will  be  short  listed  for  further 

consideration. The client will negotiate the firm, which ranked highest combined score. 

  For  the  purpose  of  'Weighted  Score  for  Financial  Bid'  amount  shown  as  (c)  i.e.  total  offered 

amount of 2021‐22 of Annexure‐4 will be consider.  

(d)  During negotiations the Internal Auditors must be prepared to furnish the detailed cost breakup 

and  other  clarifications  to  the  proposals  submitted  by  him,  as  may  be  required.  If  the 

negotiations  with  this  auditor  are  successful,  the  award  will  be  made  to  him  and  all  other 

auditors notified. If negotiations fail, and if it is concluded that a contract with reasonable terms 

cannot be concluded with this auditor, the auditor obtaining the second highest combined score 
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will  be  invited  for  negotiations.  This  process  will  be  repeated  till  an  agreed  contract  is 

concluded. 

(e) The Bidder may apply for all packages but not more than two packages will be allotted to one 

qualified bidder. 

(f) The  firm  which  is  working  under  Samagra  Shiksha  for  up‐keeping  and  maintenance  of 

accounts for 2021‐22 is NOT eligible to apply for that Districts / Packages in which work has 

been awarded for up‐keeping and maintenance of accounting.   

 

9. Please  note  that  the  State  Project  Director,  GCSE, Gandhinagar  is  not  bound  to  select  any  of  the 

firms  submitting proposals.  Further  as quality  is  the principal  selection  criterion,  the State Project 

Director, GCSE, Gandhinagar does not bind  itself  in any way  to  select  the  firm offering  the  lowest 

price. 

 

10. You  are  requested  to  hold  your  proposal  valid  for  90  days  from  the  date  of  submission  without 

change  the  personal  proposed  for  the  assignment  and  your  proposed  price.  The  State  Project 

Director, Samagra Shiksha, Gandhinagar will make  its best efforts to select auditor firm within this 

period. 

 

11. Please note that cost of preparing a proposal and of negotiating a contract including visits to State 

Project Office, GCSE, Gandhinagar if any, is not reimbursable as a direct cost of the assignment. 

 

12. Successful  bidder  has  to  deposit  performance  security @ 5% of  the  total  amount  of  the  contract 

within  10  days  by  D.D.  payable  at  Gandhinagar  in  favor  of,  "State  Project  Director,  SSA, 

Gandhinagar" of any Nationalized / Scheduled Bank or FDR of nationalized bank or Schedule bank or 

Bank  Guarantee  as  approved  by  finance  Department  GR  no.  EMD/10/2021/7729/DMO 

Dated.28/06/2021 drawn in favor of the State Project Director, Samagra Shiksha, Gujarat payable at 

Gandhinagar. If Performance Security is in form of FDR or Bank Guarantee it must be for the period 

of 30 months and released or refunded after 30 months from the date of work order. 

 

13. In  case  of  delay  in  submission  of  Audit  Report,  as  prescribed  in  schedule  of  conducting  Internal 

Audit, State Project Director may recover penalty at the rate of Rs.10,000/‐ per week maximum up 

to 10% of contract price.  

 

14. If  any  of  the district  is  split  into  two district  or  any block  is  split  into  two  or more  block,  therate 

which is negotiated for internal audit for that district and Block will remain same which is offered for 

original District or Block and the bidder who has been awarded the contract for original (Old) district 

or block shall have to submit separate Internal audit report for new district and block. 
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15. You have to start the work immediately within 15 Days after execution of agreement and should be 

completed as per 5(b) of TOR.  

 

16. Please note that the remuneration, which you receive from the contract, will be subject to normal 

tax  liability  in  India.  Kindly  contact  the  concerned  tax  authorities  for  further  information  in  this 

regard if required. 

Yours faithfully, 
 

SD/‐ 
State Project Director 

Gujarat Council of School Education 
Sector‐17, Gandhinagar 

 
Enclosure: 

1. Terms of Reference (TOR) Annexure‐ 1 
2. Supplementary Information to Internal Audit. Annexure ‐ 2 
3. Nos.of unit of each district for Internal Audit. Annexure ‐ 3 
4. Schedule of Price Bid Annexure‐4 
5. Draft agreement under which services will be performed. Annexure‐5 
6. Form No. 1 to 8  
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SAMAGRA SHIKSHA  
ANNEXURE – 1 

TERMS OF REFERENCE (TOR) 
 
Appointment  of  an  Internal  Auditor  for  Internal  Audit  of  Accounts  of  Samagra  Shiksha 
(Elementary Education, Secondary Education , Teachers Education & World bank) in the Districts 
of Narmada, Panchmahal & Arravali for the Financial Year 2021‐22.  

 
1. BACKGROUND 

  Gujarat  Council  of  Elementary  Education  is  implementing  the  centrally  sponsored  "Samagra 

Shiksha”  Project  in  all  Districts  of  Gujarat.  The  main  objective  of  this  scheme  is  the 

universalization  of  Elementary  Education &  Secondary  Education  as  per  this  Programme;  it  is 

proposed to enroll all children in Primary Schools ,Upper Primary Schools and Secondary School 

in the State. Grant is received from State Government, Central Government and others towards 

various  primary  and  Secondary  educational  programs  and  the  same  is  applied  to  the  various 

eligible activates implemented through DPO / BRCs / URCs / CRCs/SMCs, KGBVs, Model School, 

RMSA  School, Model  Day  School,  Govt.  Secondary  School,  KGBV  Type‐IV  and NGO under  this 

programme. 

2. OBJECTIVE 

  Internal  Audit  is  a  control  that  functions  by  examining  and  evaluating  the  adequacy  and 

effectiveness  of  other  controls  throughout  the  organizations.  The  objective  of  the  current 

internal  audit  is  to  seek  a  professional  opinion  on  the  financial  position  of  Samagra  Shiksha 

programme.  The  internal  auditor  should  also  ensure  that  funds  received  and  expenditure 

incurred  for  the  accounting  period  are  in  accordance  with  laid  out  financial  regulations, 

procurement procedures and other orders  issued  from time to  time and that proper accounts 

are maintained at District Project Office (DPO), Block Resource Centre (BRCs), Cluster Resource 

Centre (CRCs) and School Management Committee (SMCs), KGBV, Model School, RMSA School, 

Model Day School, Govt. Secondary School, KGBV Type‐IV and NGO if any.  

3. SCOPE OF WORK 

  The Scope of work shall be as under: 

  Expenditure  is  incurred against  various activities  approved  in  the Annual Work Plan & Budget 

from  funds  released  by  Government  of  India,  State  Government  and  others  covering  the 

program  cost.  A  statement  of  expenditure  based  on  actual  amounts  spent  under  various 

interventions is sent to Government of India. The internal auditor is required to exercise tests of 

accounting  records,  internal  checks  and  control  and  other  necessary  internal  audit  of  the 

accounts as per general principles. In conducting the Audit, specific attention should be given to 

the following: 

(a) The internal audit activities should include payment audit as well as independent appraisals 

for examination and evaluation of adequacy effectiveness of  the  financial, operational and 

control activities of the program. 
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(b) The  responsibilities  of  the  internal  auditors  should  include  reporting  on  the  adequacy  of 

internal controls, the accuracy and propriety of transactions, the extent to which assets are 

accounted for and safe guarded, and the level of compliance with Samagra Shiksha (E.E., S.E. 

& T.E.) financial norms.  

(c) All  necessary  supporting documents,  record and accounts have been kept  in  respect of  all 

programme expenditure  including expenditure covered by Statement of Expenditure. Clear 

linkages  should  exist  between  the  books  of  accounts  and  reports  presented  for  the 

Government of India and State Project Office.  

(d) All  funds have been used  in accordance with  the condition of  the  relevant  financial norms 

and  financial  regulations  with  due  attention  to  economy  and  efficiency,  and  only  for  the 

purpose for which the financing was provided.  

(e) Generally accepted accounting principles are followed by all entities which are authorized to 

incur expenditure under Samagra Shiksha (E.E., S.E. & T.E.).  

(f) Goods,  works  and  services  financed  have  been  procured  in  accordance  with  relevant 

provision  of  the  Procurement  Procedure  prescribed  for  the  purpose.  Proper  documents, 

namely, purchase orders, tender documents, invoices, vouchers, receipts, Pay Bills, T.A. bills 

etc.  are  maintained  and  linked  to  the  transactions  and  retained  till  the  end  of  the 

Programme.  

(g) Expenditure incurred under Samagra Shiksha (E.E., S.E. & T.E.)  is strictly  in accordance with 

the  financial norms prescribed  in  the Samagra Shiksha  (E.E.,  S.E. & T.E.)  framework or any 

other  clarifications  issued  from  time  to  time.  The  expenditure  statements  /  financial 

statements included in the statement of expenditure of the relevant period represent a true 

and fair view or implementation and operations of the programme at the end of the financial 

year and or resources and expenditure for the year ended on that date. 

(h) Samagra Shiksha's funds are used efficiently and economically to the purpose for which they 

are intended.  

(i) Expenditure  is  incurred  with  reference  to  the  budget  allocation  approved  by  the  Project 

Approval Board (PAB) & state Budget. 

(j) Reconciliation of Bank Statements and accounts is regularly carried out on a monthly basis. 

(k) The Auditor  shall  submit necessary details  as  required by  the State Project Director Office 

from time to time. 

(l) The entire internal auditor is also liable for the internal audit of World Bank fund differently 

as per their packages of SPO and DPO office.   

(m) SPO internal auditor is liable for conducting the internal audit of world bank differently and 

furnish separate audit report as per the requirement of SPO and world bank.   

(n) Internal auditors are also  liable for EPF, GST and TDS for their respective packages districts 

during their internal audit period.  

(o) Internal audit report should contain annexure on year wise pending audit paras and year 

wise and activity wise outstanding advances if any 
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(p) Specific Scope of Internal Audit. 
 

Sr. 
No. 

Particulars   

1  Carry forward of Opening Balance on 1st April of each year correctly.  100% 
2  Checking of Cash/Bank Book Totals including carried forwards.
3  Vouching of receipts and payment with supporting documents 
4  Whether amount of all vouchers tallying with Cash/Bank‐Book? 
5  Checking of Cash‐Bank Contra entries
6  Verify all vouchers entered in the Cash/Bank Book are attested In charge Officer  
7  Check calculations of Recovery of Advance bills.  one each 

visit 8  Physical Cash Verification‐ Surprise.
9  Checking of Bank Reconciliation Statements.
10  Checking Monthly Accounts submitted by the BRC, CRC, SMC, KGBV, RMSA School, Model 

Day School, Model School, Govt. Secondary School, KGBV Type‐IV and NGO 
11  Check whether  the Demand Draft  issued has been cleared within reasonable  time  limit 

i.e.  15  days  from  the  date  of  issue,  Report  on  the  delay  in  clearance  and  uncleared 
Demand Drafts bankers check 

12  General  Ledger  scrutiny,  accounting  transactions  are  correctly  accounting  to  the 
respective Account Heads.  

13  Check calculation of salary payments and entry for the salary payments.
14  Check  that payment  to Government and other departments as well as  to HO as PF,  IT, 

LIP, HBA deduction and P.T. etc are made in time.  
100%

15  Verification of different deductions of advance to staff. 
16  Physical Verification of any Investment/Deposit made with its Register and check for  its 

timely renewal/ maturity along with accounting of Interest. 
17  The  TDS  deducted  as  per  I.T.  Rules?  Remitted  in  stipulated  time?  Deducted  at  Proper 

Rate?   
18  To  Check  credits  for  interest  on  bank  deposits  and  saving  account  with  bank 

statements/bank reconciliation statement. 
19  Check irregularities in payments on the following counts. 

a)  Splitting of Bills 
b) Purchase expenses without following procedure
c)  Overwriting of bills
d) Inadequate/improper supporting / authorization for payments
e) Inadequate delay in payments
f)  Purchase made directly for which rate contract is available

 

Appropriate 
test checking 

at least 
transaction 

20  Guidelines for verification of Procurement ‐ I 
a)  The proposal of purchase has been approved by the competent authority. 
b)  Indent for purchase prepared giving details of the quantity required, last purchase 

rate,  period  by  which  the  stores  are  needed  and  the  name  /  address  of  the 
consignee, etc. 

c)  Approval of the mode of procurement
d)  Tender Documents. 
e)  Contract award and its execution. 
f)  The  internal  audit  should  check  that  the  stores  /  goods  received  are  properly 

recorded in the stock registers. 
g)  a certificate that the goods / stores received are in good condition are as per the 

purchase order in terms of quality, quantity specification and price and have been 
entered in the stock register is receded on the bill / invoice. 

h)  Procurement is in accordance with the guidelines issued by MHRD time to time.  
 

100% 

21  Guidelines for verification of procurement ‐ II 100%
a  Original bill duly signed by the contractor is submitted. 
b  Contractor has put his initials in all cuttings / corrections in the bill 
c  All supporting documents are attached with the bills.
d  Job completion certificate should be processed by the dealing assistant of SSA. 
e  Bills passed for payment as per the rules of society 
f  Before  passing  the  bills  of  contractors,  it  is  to  be  checked  if  all  the  terms  and 

conditions of contract are complied with. 
g  Every final bill is checked in details with the measurement books. 
h  Random verification of Dad stock Register with vouchers. 

22  Checking that due legal recourses, if any taken in time against defaulting contractors. 
23  Checking  the  funds  transfer  records and accounting  for  the  same with  reconciliation of 

these  transactions  between  District,  BRC,  CRC,  SMC,  KGBV,  RMSA  School,  Model  Day 
School, Model  School, Govt.  Secondary  School,  KGBV Type‐IV and NGO  records.  List of 
fund transferred during Audit period should be obtained from concerned offices i.e. SPO, 
DPO and BRC.    



 14

Sr. 
No. 

Particulars   

24  Physical Verification of Fixed Assets with the Fixed assets Register. once in a 
year 

25  Checking  of  depreciation  statements  in  respect  of  fixed  assets.  Rate  of Depreciation  is 
taken proper or not ? 

once in a 
year 

26  Verify the provision made for expenses, salary and contingency expenses. 100%
27  Verification Guidelines for Tender Procedures. 

  a) Nos.  of  Tender  notice  published  during  the  audit  period  and  as  per  norms 
prescribed by the Samagra Shiksha 

b) Whether tender notice published after the approval 
c) Total Nos. of tenders sanctioned during the audit period and the sanctioned by the 

officer as per delegation. 
d) Nos.  of  agreement  execute with  agency during  the  period  of  audit  by  office  and 

agreement register maintained by the office. (if any) 
e) Whether any agreement executed without security deposits? 
f) Nos.  of  tender  notice  published  during  the  audit  period  and  as  per  norms 

prescribed by the Samagra Shiksha. 
Internal  Auditor  has  to  report  the  State  Project Office,  Gandhinagar whether  concerned  offices 

have fulfilled the above referred points or not. 

4.  GOVERNING FACTORS 

a) All or any of  the  information provided by SPO shall not be used  for any other purpose; 

Internal Audit shall return all the documents to SPO on completion of work. 

b) Work shall be completed within stipulated time limit. 

c) The auditor shall as and when require visit SPO for compliance of work. 

d) The auditor shall remain present in coordination / Review meetings as and when called. 

e) Rates  agreed  shall  be  firm  till  the  completion  of  work  inclusive  of  all  govt.  taxes, 

Transportation Charges, Dally Allowance, Accommodation Charges or any other  charges 

except GST. 

f) The  assignment  shall  be  carried  out  by  the  qualified  and  experience  accountant‐B.com 

graduates, articles. 

g) The auditor shall provide methodology for internal audit. 

h) The  auditor  team  shall  have  considerable  strength  of  expertise  and  established  track 

record of providing quality assurance services. Audit team will be lead / closed supervised 

by Chartered Accountant. The auditor shall appoint minimum 4 auditors for each district 

and 3 for State Project Office having 3 years minimum experience for B.com graduates or 

1 year experience for articles in similar type of work. 

i) The name of the auditors to be deployed along with their CV’s shall be furnished to State 

Project  Office.  State  Project  Director  GCSE  Gandhinagar  will  not  consider  substitute, 

except in case of unexpected delay on the starting date or for reasons of health or auditor 

leaving  the  firm.  The  name  of  other  auditors  if  any  under  the  circumstances  stated  as 

above shall also be furnished along with CV to State Project Office. 

j) The  auditor  has  to  carry  out  audit  of  State  Project  Office  at  Gandhinagar,  District 

Coordinators  Office  at  respective  district,  BRCs  and  CRCs  at  respective  Block  Resource 

Centre  (BRCs)  and  SMC audit  at  convenient  CRC Centre.  List  of  numbers  of  SPO,   DPO, 

BRC, CRC, SMC, KGBV, RMSA School, Model Day School, Model School, Govt. Secondary 

School, KGBV Type‐IV and NGO  is as per Annexure‐3  
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k) The auditor should submit his report indicating the result of his review of the accounts, all 

discrepancies noticed in the financial accounts, procurement, bank reconciliation etc. 

l) While  carrying  out  of  the  audit  at  the  respective  office,  the  observations  noticed  by 

auditor  shall be given  to  the  concerned officer as audit para and  their  compliance  shall 

have to settle after scrutinizing compliance at the respective station.  

m) The assignment mentioned herein  is  intended to be  job oriented and not  time oriented 

and the auditor shall not be entitled to claim any compensation in the event of the time 

estimated for the completion of the work being extended for any reason what so ever.  

n) Internal Auditorhas to start the audit as per consultation with DPO. Audit place should be 

convenient to auditor and CRC / SMC official as per discussion with DPO.  

o) CA Firm who  is appointed  for 2021–22  for Up‐keeping and Maintenance of Accounts at 

BRC, CRC,    SMC, KGBV, BRC,  CRC,  SMC, KGBV, RMSA School, Model Day School, Model 

School,  Govt.  Secondary  School,  KGBV  Type‐IV  and  NGO  will  not  be  entitled  for  the 

Internal Audit for the Districts allotted to him.   

p) The auditor has to conduct the audit of the SPO, DPO, BRC, CRC, &  KGBV and KGBV Type‐

IV in the 1st Phase and audit of the  SMC,SMDC ,RMSA School, Model Day School, Model 

School, Govt. Secondary School, and NGO in 2nd separately.  

q) Hon.Spd  of Samagra Shikha having discrestionary  power to change any 

condition of this Contract at any point of time and it must be abide to all parties. 

5  Schedule for conducting internal audit and date of submission 

For the F.Y.2021‐22 Internal Audit should be carried out for during the year and schedule for 

the same will be as under:  

(A)   For SPO, DPO, BRC / URC , CRC, SMC, KGBV, RMSA School, Model Day School, Model School, Govt. 
Secondary School, KGBV Type‐IV and NGO   

 
Sr. 
No. 

Name of office 2021 ‐ 22 Yearly Audit 

    1st Half  2nd Half 

1  State Project Office  15th Oct to 15th Nov.21 Should be start by 
1st May & should be 

completed  
 up to  

15th June‐2022 

2  District Project Office 15th Oct to 15th Nov.21

3  Block Resource Centre 15th Oct to 15th Nov.21

4  Cluster Resource Centre 15th Oct to 15th Nov.21

5  KGBV, RMSA School, Model Day 
School,  Model  School,  Govt. 
Secondary School, KGBV Type‐IV 
and NGO   

15th Oct to 15th Nov.21

6  Submission of report of all 
above level (sr. no. 1 to 5)  30th November‐2021  up to 

30th June‐2022 
 

(B)   For SMC  

Sr. 
No. 

Name of Office Frequency of 
Audit 

2021 ‐ 22 

1  SMC,  RMSA  School, 
Model  Day  School, 
Model  School,  Govt. 
Secondary  School  and 
NGO   

Yearly  Should be start by1st May & should be 
completed up to 30th June‐22 

2  Submission of Report 
 

Maximum Maximum up to 31stJuly‐22 
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6. FORMATS 

Internal Audit Report should contained details of:  

a) Cash  book,  Bank  Reconciliation,  Physical  Verification  of  Cash,  performance  of  banks 

regarding transfer of funds. 

b) Service  Book,  Personal  file,  Leave  Register,  Personal  Advance,  Reduction  of  PF  and 

Contributory provident fund etc. 

c) Payment to contractors / suppliers.  

d) Checks  of  bills  with  respect  to  letter  of  Intent  /  Contract  Agreement.  Authorization  by 

competent authority in case of deviations in contracted quantities of completion period.  

e) Review of books of accounts. Discrepancies to be reported. 

f) Material lying unused to be reported. 

g) Physical verification of store by the executive authority, 

h) Any other special information / observations. 

i) Compliance to previous Internal Audit Reports. 

j) Exception  report  with  respect  to  deviations  and  non‐compliances  from  /  to  prescribed 

rules/instructions/circulars. 

k) And such other reports as may be required by the Management.  

l) Any  important  /  serious matter  fraud must  be  immediately  brought  notice  to  the  SPO 

Office separately.  

m) Transferred funds to the District / BRC / CRC offices are credited by the concerned office or 

not. Unnecessary funds / DD are given back to the concerned in reasonable time or not. 

n) Whether expenditure is within the limit of approved Annual Work Plan & Budget (AWP&B) 

and state budget or not.  

o) The  auditor  has  to  submit  audit  report  of  the  SPO,  DPO,  BRC,  CRC,  SMC,SMDC,  RMSA 

School, Model Day School, Model School, Govt. Secondary School, KGBV Type‐IV and NGO 

on the priority basis as per sr. no. 5(a) and has to submit audit report of SMC separately as 

per  sr. no. 5(b).  

p) The  auditor  shall  submit  his  report  Elementary  Education,  Secondary  Education,  Teachers 

Education and world bank  to  the  State Project Office, Gandhinagar  (one hard  copy + one 

soft copy) and District Project Office of concerned District (one hard copy + one soft copy)  

7. REPORT TO 

a) State Project Office Director, GCSE, Gandhinagar. 
b) District Project Coordinator at respective District. 
Internal Audit Report must be provided in Gujarati (Shruti Front) & English language with Soft copy.   

8. PAYMENTS 
The schedule of the payment is as under: 
 

Sr. No.  Release  Release of Payment 
For 2021 ‐ 22 
1  1st Release   50%  of  the  approved  amount  on  submission  of  satisfactory  audit 

report of the 1st half of respective year. 
  2nd Release  50%  of  the  approved  amount  on  submission  of  satisfactory  audit 

report of the 2nd half of respective year.   
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9. TENURE OF THE APPOINTMENT 

The appointment of Internal Auditor is for 2021‐22. However State Project Director is authorized 

to terminate the contract without assigning any reasons there of or he may extend the period of 

audit for the next financial year up to 3 years. 

10. INPUT FROM Samagra Shiksha / GCSE 

o The District Project Office will provide the entire BRCs, CRCs, SMC, RMSA School, Model 

Day  School,  Model  School,  Govt.  Secondary  School,  KGBV  Type‐IV  and  NGO  list  and 

address of respective District.  

o District Project Office  shall  provide  all  the documents and pertinent papers  for  audit  at 

respective District.  

11. REVIEW COMMITTEE & PROCESS 

The review committee shall consist of : 

o State Project Director ‐  GCSE 

o Additional State Project Director – GCSE 

o Finance & Accounts Officer – GCSE 

o Account officer ‐ GCSE 

o District Project Coordinator of Respective District. 

o Accounts Officer of Respective District. 

The review committee will review the progress and method of the work of the internal audit. 

12. GENERAL REQUIREMENT  

o The State Project Office (SPO) reserves full right to alter its requirements 

o The decision of the State Project Director will be final in all the matters.  
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ANNEXURE – 2 
 

SUPPLEMENTARY INFORMATION FOR INTERNAL AUDIT 
 

1) Proposals should include the following information: 

a) TECHNICAL PROPOSAL : 

1. Hiring of Auditing Services (Form‐1) 

2. A brief description of the firm/organization, Name, Address, Phone / Fax Numbers, E‐mail 

ids,  establishment  date,  registration with  ICAI  Registration  Numbers  PAN,  TAN,  Service 

Tax and partners details, constitution issued by ICAI. (Form‐2‐A) 

3. Details of Non CA Staff (Form‐2‐B) 

4. Particulars ofCA Firm branches (Form‐3)  

5. Details  of work  experience  of working  on  at  least  2 Government  Audits  in  preceding  3 

years. (Form‐4)  

6. Details  of  Turn  Over  of  CA  Firm  for  2018‐19,  2019‐20 with  supplementary  evidence  of 

Audited Balance Sheet, Income and expenditure Statement (Form‐5) 

7. Suggest  format of  Curriculum Vita  for members of  auditor  team  for  all  CA  and Non CA 

Staff of audit team (Form‐6)  

8. Details  of  number  of  audit  of  private  organization  during  the  last  three  years  of  the 

employer having turnover or Expenditure not less than 20 crore (Form‐7) 

9. Details of number of audit of Government / Government Agencies during the  last  three 

years of the employer having turnover or Expenditure not less than 20 crore (Form ‐ 8) 

10. Registration of firm as sole propertied or partnership concern.  

11. Details of empanelment with C&A.G. for 2020 ‐ 21. 

12. The  composition  of  the  team  of  personnel  which  the  Internal  Audit  would  propose  to 

provide and the task which would be assigned to each team member. 

13. The information submitted along with technical bid should provide documentary evidence 

to access its correctness. 

  This proposal should be submitted by physical form only. 

b) FINANCIAL PROPOSALS: 

The financial proposals should be furnished by online only in Annexure‐4 

2) CONTRACT NEGOTIATIONS: 

The aim of the negotiation is to reach an agreement on all points with the Internal Audits and 

initial  a  draft  contract  by  the  conclusion  of  negotiation.  Negotiations  commence  with  a 

discussion  of  Internal  Audit’s  proposal,  the  proposed work  plan,  staffing  and  any  suggestions 

you may have made to improve the terms of reference. Agreement will then be reached on the 

final  Terms  of  Reference,  the  staffing  and  the  bar  chart,  which  will  indicate  per  personnel, 

periods in the field & office, man‐months, and reporting schedule. 
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FORM ‐ 1 
 
 

From                    
……………………………………….. 

………………………………………… 

………………………………………… 

 

Sir, 

 

      Sub:‐ Hiring of Auditing Services. 
 
 

  I / We ……………………………………. Auditor / Auditing firm herewith enclose Technical 

& Financial Proposal for selection of my / our firm as auditor for …………………………………. 

  We undertake that, in competing for (and, if the award is made to us, in executing) 

the above contract, we will strictly observe the laws against fraud and corruption in force in 

India namely “Prevention of Corruption Act 1988”. 

 
 

Yours faithfully 
 
 
 
 

Signature   ………………… 
Full name  ………………... 
and address  ………………… 

            (CA Firm) 
 
 
 

Note :‐ 
This form should be submitted with Technical Proposal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   



 20

FORM ‐2 (A) 
 
 
Firms’ Name._______________________________________ 

 
Details of Full‐Time Partners of the firm 
 
C.A. Staff (Partner / Employee)  
 

  Sr. 
No. 
 
 

Name   Mention 
whether 
he is 

Proprieto
r / 

Partner / 
Employee  

Member‐ 
ship  
No. 

Whether 
FCA / 
ACA 
 

Date of 
joining the 
firm (full 
time) 

Date of 
Becomin
g FCA 

Station & 
Region 
Where 

residing at 
present 

 

Whether 
acknowledge

ment of 
Income Tax 
Return for 
the F.Y.  
2019‐20 

attached YES 
/ NO 

Whether has 
ISA 

(Information 
system Audit) 
CISA or any 

other 
equivalent 
qualification 
(Specify the 
qualification) 

* 

Details of 
working 
experien
ce in 

Gujarat 
Region 

1  2  3  4  5 6 7 8 9  10

           

           

           

           

           

           

           

 
 

Note :‐  
 

• Certificate  of  constitution  issued  by  ICAI  should  be  attached  with  Technical 

Proposal. 

• This form should be submitted with Technical Proposal. 

 
 

 
 

Sign & Seal 
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FORM‐2(B) 
 
 
NON C.A.STAFF 
 
 

Sr. 
No. 

Name of the 
Employee 

Qualification    Date of  
Joining 

Total Experience 
in this work  

 
1  2  3 4 5 

     

     

         

         

         

 
 
 

Note :‐ 
This form should be submitted with Technical Proposal. 
Minimum exp.B.com & total work experience .minimum 3 years 

 
 
 
 

 
Sign & Seal 
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FORM ‐ 3 
 
Firms’ Name._______________________________________ 
 
Particulars of Branches  
 

Sr. 
No. 

Station at 
which located  

Complete address 
with PIN Code & 
Telephone No. 

Name of the 
partner in charge 
of the branch 

Date of 
opening of the 

branch 

Region  Whether 
include in last 

year 
application 
(Yes/No) 

             

             

         

             

             

 
 
 
 
 
 

Sign & Seal 
 
 

Note :‐ 
This form should be submitted with Technical Proposal.  
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FORM ‐ 4 
 

Firms’ Name._______________________________________ 
 

Details of experience of working with at least 2 Government / Government Agency during last 3 
years i.e.2018‐19, 2019‐20 and 2020‐21 

 

Sr. 
No. 

Name of the 
Govt./Govt. Agency 

Nature of 
assignment 

Year for 
which 

appointed 

Current 
status of 
work 

Completion 
certificate Date 

if work is 
completed 

 
           

           

     

     

 
Note :‐ 

 
• Work order must be submitted with Technical Proposal.  

• Completion certificate must be attached if work is completed  

• This form should be submitted with Technical Proposal.  

 
 
 
 
 
 

Sign & Seal 
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FORM–5 
 

Details of Turn over 
 
                (Rs. in Lacs) 
 

Sr. No.  Year  Total Turn Over 
(Rs.) 

1  2018–2019

2  2019–2020

  Total

 
 

Note :‐  
 

1. Copy of audit report and Income and expenditure Statement and Balance sheet for each 

year must be submitted with true copy as a proof of documentary evidence with technical 

proposal. 
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FORM–6 
 

SUGGESTED FORMAT OF CURRICULUM VITAE FOR MEMBERS OF AUDITOR TEAM 
 

1.  Name :   

2.  Profession / Present Designation : 

3.  Years with firm / Organization :      Year: 

4.  Area of Specialization : 

5.  Proposed Position of Team: 

6.  Key Qualification: 

(Under  this heading, give outline of  staff member’s experience and training most pertinent  to 

assigned work  on  proposed  team. Describe  degree  of  responsibility  held  by  staff member  on 

relevant previous assignment and give dates and locations. Use up to half a page) 

7.  Education: 

(Under  this  heading,  summarize  college  /  University  and  other  specialized  education  of  staff 

member, giving names of schools / colleges etc. date attended and degrees obtained. Use up to 

a quarter page) 

8.  Experience: 

(Under  this heading,  list of all  positions held by  staff members  since graduation,  giving dates, 

names  of  employing  organization,  title  of  positions  held  and  location  of  assignments.  For 

experience  in  last  three  years  forB.Comand  one  year  for  article  also  give  types  of  activities 

performed and client references, where appropriate. Use up to three quarters of a page) 

9.  Language: 

(Indicate proficiency in speaking, reading and writing of each language by “excellent”, “good” or 

“poor”) 

 

Signature of staff member            Date: 
 

 
 

Signature of C.A. Firm   
 

 
Note :‐  

This form should be submitted for all CA / Non CA Staff concerned to this audit. Strength of CA 

and Staff in Gujarat State will only be considered. 
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FORM ‐ 7 
 

Firms’ Name._______________________________________________ 
 

Details  of  number of Audit  of  Private Organization during  the  last  three  years  of  the  employer 
having turnover or Expenditure not less than 20 crore 

 

Sr. 
No  Name of Private Organization  Year of 

Audit 

Turnover or 
Expenditure  of the 

Employer 
organization 
(Amount Rs. in 

lacs) 

Date and Nos. 
of work order 

Date and Nos. 
of work 

completion 
Certificate 

     

     

     

     

     

     

 
Note :‐ 

 
Copy of Certificate of Employer covering all  required details and copy attach true copy of work 

order and completion certificate must be submitted with Technical Proposal.  

 

 
 

 
 
 
 

Sign & Seal 
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FORM ‐ 8 

 
Firms’ Name._______________________________________________ 

 
Details of number of Government / Government Agencies audit during the last three years of the 
employer having turnover or expenditure not less than 20 crore 

 

Sr. 
No 

Name Government / 
Semi Government / Government 

Agencies 

Year of 
Audit 

Turnover or 
Expenditure  of 
the Employer 
organization 
(Amount Rs. in 

lacs) 

Date and Nos. 
of work order 

Date and Nos. 
of work 

completion 
Certificate 

           

           

           

           

           

 
Note :‐ 

 
Copy of Certificate of Employer covering all  required details and copy attach true copy of work 
order and Completion Certificate must be submitted with Technical Proposal.  

 
 

 
 
 
 

Sign & Seal 
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ANNEXURE ‐ 3 

 
Package No. SSA / ACT / I‐A‐06 / 2021‐22 

 

 
Nos. of DPO, BRC, URC, CRC, SMC, KGBV, RMSA School, Model Day 

School, Model School, Govt. Secondary School, KGBV Type‐IV and NGO   
 

 
Sr. 
No.  District Name  DPO 

BRC 
/ 

URC 
CRC  SMC  KGBV  RMSA 

School 
Model 
School 

Model 
Day 

School 

Govt. 
Sec. 
Sch. 

KGBV 
TYPE‐
IV 

NGO
Total 

 (1 to 14) 

1  2  3  4  5  6 7 8 10 9 11  12  13  14 

1  Narmada  1  5  66  687  2  16  1  1  37  1  0  817 

2  Panchmahal  1  7  124  1422  6  2  6  1  19  6  1  1595 

3  Arravali  1  6  119  1270  2  1  2  0  21  2  0  1424 

  Total  3  18  309  3379  10  19  9  2  77  9  1  3836 
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ANNEXURE‐4 

 
SCHEDULE OF PRICE BID 

 
               
RATE OF AUDIT FEE  
 

Sr.  
No. 

Office Nos. of
 Unit for 
one year 

Audit Fee 
 (per unit) 

Rs. 

Total  
Audit Fee 
(Col. 3x4) 

1  2  3  4  5 
1  DPO  (Twice in a year) 3  

2  BRC / URC (Twice in a year)  18     

3  CRC (Twice in a year)  309     

4  SMC (once in a year)  3379     

5  KGBV (Twice in a year)  10     

6  RMSA School (once in a year) 19  

7  Model School (once in a year)  9     

8  Model day School (once in a year)  2     

9  Govt. Secondary School
 (once in a year) 

77  

10  KGBV Type‐IV (Twice in a year) 9  

11  NGO (once in a year)  1     

  Total  3836     

 
     
Note :‐ 
 

• The schedule of price bid should be submitted with financial proposal online only. 
• Total of col. No. 5 will be considered for L1 
• Must be submitted on line only 
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ANNEXURE ‐ 5 

     
AGREEMENT FOR PACKAGE NO. SSA/ACT/I‐A‐06/2021‐22 

 
Subject: ‐  Appointment of  an  Internal Auditor  for Accounts of  Samagra  Shiksha  (Elementary 

Education, Secondary Education Teachers Education & World Bank)  in the Districts 
of Narmada, Panchmahal & Arravali for the F.Y.2021‐22 

  
Name of the Internal Auditor:‐    ...................................................  

  .................................................... 
  .................................................... 
 

1. Set out below are the terms and conditions under which M/s. ............................. has agreed to carry 
out  for  GCSE,  Gandhinagar  the  above  mentioned  assignment  specified  in  the  attached  Terms  of 
Reference (TOR).  

2. For  administrative  purposes  Mr.  ...............................GCSE,  Gandhinagar  has  been  assigned  to 
administer  the  assignment  and  to  provide  M/s............................  with  all  relevant  information 
needed to carry out the assignment. The services will be required under Samagra Shiksha for about 
months, during the period from ....................................... 

3. The  State  Project  Director,  GCSE,  Gandhinagar  may  find  it  necessary  to  postpone  or  cancel  the 
assignment and /or shorten or extend  its duration.  In such case, every efforts will be made to give 
you,  as  early  as  possible,  notice  of  any  changes.  In  the  event  of  termination,  M/s. 
....................................... shall be paid for the services rendered for carrying out the assignment to 
the  date  of  termination,  and M/s..................................... will  provide  the  State  Project  Director, 
GCSE, Gandhinagar with any reports or parts thereof, or any other  information and documentation 
gathered under this Agreement prior to the date of termination. 

4. The services to be performed, the estimated time to be spent, and the reports to be submitted will 
be as per Terms of Reference (TOR).  

5. This  Agreement,  its  meaning  and  interpretation  and  the  relation  between  the  parties  shall  be 
governed by the laws of Union of India. 

6. This  agreement  will  become  effective  upon  confirmation  of  this  letter  on  behalf  of  M/s. 
..............................  and  will  terminate  on  ....................,  or  such  other  date  as  mutually  agreed 
between  the  State  Project  Director,  GCSE,  Gandhinagar  and  M/s. 
....................................................... 

7. Payment for the services will be made as per the Terms of Reference (TOR). 
The audit fee of Rs....................... + Prevailing GST includes all the costs related to GST carrying out 
the  services  and  overhead  imposed  on  M/s.  ..................................  However  if  there  is  upward 
revision in , the difference between prevailing rate & revised rate shall be paid to the consultant. If 
there is any downward revision in GST, the difference between prevailing rate & revised rate shall be 
recovered from the consultant.  

8. M/s. ..................................... will be responsible for appropriate insurance coverage. In this regard, 
M/s.  ...................................  shall maintain  auditors  compensation,  employment  liability  insurance 
for  their  staff  on  the  assignment.  The  auditor  shall  also  maintain  comprehensive  general  liability 
insurance,  including  contractual  liability  coverage  adequate  to  cover  the  indemnity  of  obligation 
against  all  damages,  costs,  and  charges  and  expenses  for  injury  to  any  person  or  damage  to  any 
property  arising  out  of,  or  in  connection  with,  the  services  which  result  from  the  fault  of                          
M/s.  .............................  or  its  staff. M/s.  .....................................  shall  provide  the  State  Project 
Director, GCSE, Gandhinagar with certification thereof upon request. 

9. M/s.  .....................................  shall  indemnify  and  hold  harmless  the  State  Project  Director,  GSEE, 
Gandhinagar against any and all claims, demands, and/or  judgments of any nature brought against 
the G.C.S.E., Gandhinagar arising out of  the  services by M/s.  ......................................... under  this 
Agreement. The obligation under this paragraph shall survive the termination of this Agreement.   

10. The  Internal  Auditor  agrees  that,  during  the  term  of  this  Contract  and  after  its  termination,  the 
Internal  Auditor  and  any  entity  affiliated  with  the  Internal  Auditor,  shall  be  disqualified  from 
providing goods materials, works or services (other than the Services and any continuation thereof) 
for any project resulting from or closely related to the services. 

11. All  reports  and  other  documents  or  software  submitted  by  M/s.  .................................  in  the 
performance of the services shall become and remain property of the State Project Director, GCSE, 



 31

Gandhinagar. The auditors may retain a copy of such documents but shall not use them for purposes 
unrelated to this contract without the prior written approval of the Client. 

12. The  auditors  undertake  to  carry  out  the  assignment  in  accordance  with  the  highest  standard  of 
professional and ethical competence and integrity, having due regard to the nature and purpose of 
the assignment, and to ensure that the staff assigned to perform the services under this Agreement, 
will conduct themselves in a manner consistent herewith.   

13. The  internal  auditor will  not  assign  this  Contract  or  sub‐contract  or  any  portion  of  it  without  the 
Client’s prior written consent. 

14. Terms and Conditions given in the Tender will be obeyed by M/s..................................... 
15. M/s. ............................ shall pay the taxes, duties fee, levies and other impositions levied under the 

Applicable law and the Client shall perform such duties in this regard to the deduction of such tax as 
may be lawfully imposed. 

16. M/s. .................................... agree that all knowledge and information not within the public domain 
which may be acquired during  the carrying out of  this Agreement,  shall be,  for all  time and  for all 
purpose, regarded as strictly confidential and held in confidence, and shall not be directly disclosed 
to  any  person  whatsoever,  except  with  the  State  Project  Director,  GCSE,  Gandhinagar  written 
permission. 

17. Any dispute arising out of the Contract, which cannot be amicably settled between the parties, shall 
be referred to adjudication/arbitration in accordance with Arbitration & Conciliation Act 1996. 

18. The auditor shall make his own arrangements for engagement of all staff, local or other, and for their 
payment,  housing,  feeding  and  transport  as  required.  During  continuation  of  the  agreement,  the 
auditor  shall  abide  at  all  times  by  all  existing  labour  enactments  and  rule  made  there  under, 
regulations, notifications and bye laws of the State or Central Government or Local Authority and any 
other labour law (including rules), regulations, bye laws that may be passed or notifications that may 
be issued under any labour law in future either by the State or the Central Government or the Local 
Authority as applicable.   

19. Agency  will  be  responsible  for  all  type  of  liabilities  that  may  arise  under  any  act  related  to 
workmen Compensation, Minimum wages, Injury to Staff or damage to any properly insurance of 
employees who are  employed  by  the  agency  under  this  contract  and  no  additional  amount will 
paid to the agency under this contract 

20. What you have submitted in your presentation held at SPO Office on Date __‐__‐2021 OR __‐__‐2021 
in addition to TOR, the same will be considered as part of TOR and scope of your work.  
 
 
Place  :  Gandhinagar 
Date  :  …………………… 

(Signature  of  Authorized  Representative  on  behalf  of 
auditor) 

 
In the presence of:  ………………...…………………………

     
(Signature & Name of the Client’s Representative) 
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Name of C.A. Firm: ................................................................................... 
 

 
TECHNICAL DOCUMENT FORMAT 

 
 

No.  Particular Page No.

01  Representation Letter   
02  Confirmation Receipt of online submission of Tender  
03  Demand draft of Tender Fee   
04  Demand draft of Earnest Money Deposit   
05  Firm Profile   
06  Self‐declaration by firm on Rs.100/‐ Notarized Stamp paper  
07  Details of technical proposal   
08  ICAI Firm Registration No. ‐ Firm establishment Date   

Permanent Account  Number   
Tax Deduction Account Number Certificate  
Provident Fund Certificate   
GST Registration    
Goods &Services Tax Identification    
Comptroller & Auditor General Certificate  
Reserve Bank of India Certificate   
Firm small & medium enterprise certificate    
Letter of prevention of corruption   

10  Form No.1 Hiring of Auditing Services  
11  Form No.2 (A)  Details of Full‐Time Partners / Sole Proprietor of the firm‐ C.A. 

Staff (Proprietor / Partner / Employee)  
 

12  Form No.2 (B) NON C.A.STAFF   
13  Form No.3 Particulars of Branches   
14  Form  No.4  Details  of  experience  of  working  with  at  least  2  Government  / 

Government Agency during last 3 years i.e. 2018‐19, 2019‐20 and 2020‐21 
 

15  Form No.5 Details of Turnover  
16  Form No.6 Suggested Format Of curriculum vitae For members of auditor team   
17  Form No.7 Details  of  number  of  audit  of  Private Organization  during  the  last 

three  years  of  the employer having  turnover or  expenditure not  less  than 20 
crore 

 

18  Form  No.8  Details  of  number  of  Government  /  Government  Agencies  audit 
during the last three years of the employer having turnover or expenditure not 
less than 20 crore 

 

 
            


